- ContaNova - program de contabilitate

Tutorial utilizare modul de contabilitate

Dupa ce aveti acces la optiunile din meniu, primul lucru mergeti pe "Cataloage - Firmele
mele" si addugati firmele dumneavoastra.

Precizari generale

Mentionam ca introducerea de date pe ecranele aplicatiei , se poate face (daca se doreste)
numai din combinatii de taste ("Insert" pentru linii noi in NIR sau pentru NIR nou, pentru toate
listele n care este util, "Enter" pentru a naviga la campul urmator, sau "Tab" in unele cazuri,
etc., “Esc” pentru revenirea la o listd), fara a utiliza mouse-ul, asta pentru a usura munca de
introducere date.

De asemenea la listele mari (terti,produse, etc..) se foloseste autocomplete, pentru a gasi
mai usor elementele din listele respective. Autocompletul functioneaza in modul urmator: dupa
ce scrieti o parte din textul cautat in casuta, se deschide o lista filtrata sub casuta, in care ajungeti
cu sdgeata in jos, dupa care va pozitionati pe linia doritd si apasati tasta Enter.

Ferestrele de liste sunt asemanatoare in toatd aplicatia si au functionalitatea identica.
Elementele din listd se pot sorta si filtra. Fiecare linie se poate edita, vizualiza sau sterge. In
general la apasarea tastei Insert apare fereastra pentru crearea unei noi inregistrari in lista
respectiva, iar la apasarea tastei Esc din fereastra de creare, editare sau stergere se revine la
lista.

Modul contabiliate

In momentul adaugirii unei firme, se completeaza automat cataloagele uzuale cu
anumite valori, pe care le puteti modifica, sterge sau completa cu unele noi specifice activitatii
firmei dumneavoastra. Referitor la acest aspect, deoarece modulul de gestiune este conceput
pentru activitati de comert cu amanuntul si nu se tine evidenta cantitativa a produselor in cadrul
gestiunilor, numai valorica , Catalogul Categorii produse este precompletat cu Marfa 19%,
Marfa 9%, Marfa 5% , iar catalogul de produse cu produsele P05,P09 si P19, iar la crearea NIR-
urilor prin import din e-factura aceste produse vor fi folosite, dar denumirea pe receptii va fi
cea din xml-ul descarcat de la ANAF, dupa cum se poate vedea in imaginea de mai jos.

NOTA DE RECEPTIE S1 CONSTATARE DE DIFERENTE
Nr. NRO0142 din 08.10.2024

Document intrare: facture </~ 04 10.2024

Subsemnatil. membril ai cemisiel de receptie am procedal 1a regeptionarea valorilor matedate furnizate [N o= o+ 102024, se

Denumiren bunucier eaeptionate | UM | Twa Recentionat Adaos camersial Pret VA Malpare. Ia pret aman
%) ach. +adaos

Canttate, Pret ach Unit Proc Total Loitaca Totala Unitaza Totala
1 2 3 4 s s 7 s 8=5+8 10 11=ax10 12 13
CAMEL YELLOW puc | 19 1.00] 217.1600| 9.73) .48 9.73| 226.89) 43.11 4311 270.0000 270.00]
CAMEL COMPACT BLACK puc | 19 1.00] 201.0700| .01 .43 s.01 210.00] 39.92 39,92 250.0000 250.00)
CAMEL ORIGINAL BLUE (Longs) puc | 19 300 193.0300| 0.65) .43 25.95 201,60 30.02 11496 240.0000 720.00)
[CAMEL ORIGINAL FILTERS (Longs)j| buc | 19 300 193.0300| 0.65) .43 25.95 201.60] 30.02 1496 240.0000 720.00)
SOBRANIE SUPER 5 BLACK bug | 19 050 2358100 1210 513 6.05| 247.91 a7.10 2355, 285.0000 147.50

SOBRANIE SUPER 5 WHITE buc | 18 100 235.8100) 12.08 53] 12.09 24750 4710 a710| 2850000 285.00
19 & 00| 23 5800) 1.20) 5.09) a.60] 24.79) an 37.68] 29,5000 236.00
19 100 217.8500) 5.04 a15) 5.04] 226.89) 4311 a3 270.0000 270.00)
100 217.8500) 9.04 1) .04 226.89) 4311 4 270.0000 270.00)

SOBRANIE COLLEGTION BLACK
WINSTON CLASSIC
WINSTON SUPER LINE BLUE

WINSTON XSPRESSION SUPER 19 1.00| 217.6500f 9.04 4.15] 9.04] 226.89) 4311 4311 270.0000 270.00]
LINE

WINSTON BLUE (Longs)

19 00| 21.7900| 0,90 4.13] 7.19| 22.69) 431 34 49| 27.0000 216.00]
19 3.00] 201.7100| 8.37 4.15] 25.12| 210.08] 3982 119.75] 250.0000 750.00]

WINSTON SELECTION SUNRISE
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La crearea NIR-urilor manual (adica neimportate din e-factura) puteti pune alte produse
sau categorii pe care le doriti. Bineinteles aceste detalii va intereseaza numai daca doriti sa tineti
evidenta gestiunilor.

Tot in momentul adaugarii unei firme, trebuie sa completati data de incepere a
activitatii. Dupa ce firma s-a creat, pentru a continua, selectati o firma din cele adaugate
apasand butonul "Selecteaza firma curenta" de pe pagina "Acasa".

Pentru a putea prelua balanta existenta, trebuie sa mergeti pe “Cataloage — Initializare
balanta” si sa completati soldurile initiale si rulajele cerute. De asemenea daca doriti sa tineti si
evidenta gestiunilor trebuie sa creati gestiuni n catalogul “Gestiuni” , dupa care trebuie sa
mergeti pe “Cataloage — Initializare gestiuni” si Sa creati nir-uri fictive pentru fiecare gestiune
si cota de tva, pentru perioada anterioara celei curente, astfel incat la inceputul primei perioade
pe care lucrati sa aveti soldurile gestiunilor dorite, atat in raportul de gestiune cat si in balanta
de verificare. Bineinteles daca firma este noua nu aveti de preluat nimic si nu trebuie sa folositi
“Cataloage — Initializare balanta” si “Cataloage — Initializare gestiuni” .

Continuati cu completarea cataloagelor din Sectiunea “Cataloage” . Pe cele
precompletate le puteti modifica , sterge si adauga altele noi. Daca doriti sa faceti NIR-uri
trebuie sa completati catalogul “Terti”.

Tn continuare, pentru a utiliza numai modulul de contabilitate, fara a utiliza registrul de
casa sau modulul de gestiune, introduceti toate notele contabile din luna curenta, dupa care
mergeti pe “Inchidere luna” si apasati butoanele “Descarcare marfa”, “Inchidere TVA” si
“Inchidere conturi de venituri si cheltuieli”, dupa care apasati butonul “Generare balanti”
statusul balantei devenind valida ceea ce Tnseamna ca se poate inchide luna. Listati balanta si
celelalte raporte lunare dorite si daca sunt corecte, puteti inchide luna, apasand pe butonul
“Inchidere luna”. Daca nu sunt corecte, dupi ce le corectati generati din nou balanta si tot asa
pana cand sunt corecte si puteti inchide luna.

Tn cazul in care utilizati registrul de casa si modulul de gestiune, la final de luna, dupa
ce sunt gata registrul de casa , jurnalele de vanzari si cumparari de marfa, jurnalele de vanzari
si cumparari diverse, faceti toate exporturile de pe pagina de inchidere de luna, dupa care
apasati butoanele “Descarcara marfa”, “Inchidete TVA” si “Inchidere conturi de venituri si
cheltuieli” si urmati pasii descrisi mai sus pentru inchiderea de luna ( Generare balanta,
verificare, inchidere de luna).

Daca doriti sa redeschideti luni anterioare , puteti redeschide prima luna anterioara si tot
asa pe rand pana la ce luna anterioara doriti, dar se vor pierde Tnregistrarile din lunile pe care
le-ati redeschis.
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